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PROFESOR: NAVARRO Arturo
CURSO: 6“B” Secundaria Basica
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EXPECTATIVAS DE LOGRO:

Reconocer la importancia del manejo de la informacién, herramientas informaticas, para la
realizacion de tareas tanto educativas como laborales.

Lograr identificar las herramientas necesarias basicas para la resolucién de alguna necesidad
si no contamos con los programas especificos.

Utilizar técnicas para trabajo en equipo resaltando la colaboracién y el respeto para la
realizacién de estos.

Realizar trabajos asignados por otras materias dando las herramientas para lograr dichas
tareas

CRITERIOS DE EVALUACION:

Asistencia
Participacién
Realizacidn de tareas
Cumplimiento de normativas
CONTENIDOS:
Planilla de Calculo Microsoft Excel
1. Almacenar datos.
2. Analizar datos y generar informes.
3. Organizacién de datos.
4. Realizar busquedas entre los datos.
5. Crear graficos.
6. Recuperacién de datos.
7. Resolver férmulas matematicas.
8. Poner graficos en tus trabajos para un mejor entendimiento.
9. Utilizar tablas dinamicas para calcular, resumir y analizar dato
10. Confeccién de macros utilizando la IA (Visual Basic)

Procesador de Texto o aplicaciones especificas
1. Confeccién de Curriculo Vitae

“DESDE LA FE ENSENANDO A PENSAR"’




