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EXPECTATIVAS DE LOGRO:

e Que los alumnos puedan agilizar la produccidn cognitiva y la riqueza cultural a través del uso consciente la
tecnologia.

e Ser capaces de fundamentar el propio trabajo y desarrollar el pensamiento critico.

e Adquirir lenguaje técnico y especifico.

e Aprender a valorar la tecnologia como una herramienta que poseen a favor del crecimiento personal, en
términos intelectuales y espirituales.

e Ampliar el conocimiento en relacién con temas tanto de cultura general como especificos de otras
disciplinas.

e Adoptar una actitud activa y participativa en clase.

e Fomentar la creatividad y la capacidad argumentativa.

e Socializar, solidarizarse y compartir, a partir de la experiencia del trabajo en equipo.

e Adoptar habitos de cuidado y respeto de espacios y recursos propios y compartidos por la misma
comunidad educativa.

e Originalidad y creatividad en la elaboracidn y presentacidn de trabajos y tareas.

e Responsabilidad en el cuidado del aula, su mobiliario y equipamiento.

e Actitud de respeto frente al propio trabajo y hacia el de los demas.

e Predisposicidon para el trabajo en equipo y cooperacion con el aprendizaje de los compafieros

e Comportamiento durante la clase

CRITERIOS DE EVALUACION:

e Asistencia a clase

e Trabajo y participacion en clase.

e Correcta expresion oral y escrita, uso de vocabulario especifico.

e Cumplimiento, en tiempo y forma, de entrega de trabajos précticos y tareas para el hogar.

e Presentacion, clase a clase, de carpeta completa, prolija y legible, y material solicitado para trabajo en clase
(ej.: casilla de correo electrdnico disponible, tarea para el hogar).

e Aprobar las instancias de evaluaciones y lecciones (escritas y orales, individuales y grupales).
CONTENIDOS (Unidad/Eje/Bloque):

UNIDAD 1: Dispositivos informaticos y conectividad. Mecanografia

Hardware, partes vitales y accesorios. Dispositivos informaticos: de escritorio, portatiles y moviles. Casillas
de e-mail: formato de las direcciones de e-mail, enviar mails y adjuntar archivos. Dispositivos inteligentes.
Dispositivos de procesamiento: placa madre, microprocesador, BIOS, chipset, memoria RAM. Dispositivos
de entrada, salida y almacenamiento. CPU y periféricos.

Ingresar texto mediante el teclado. Teclado QWERTY. Reconocimiento de la zona alfanumérica (Fila
superior, dominante, guia, inferior y muda). Posicidon correcta de los dedos en el teclado. Aplicacién de la
técnica mecanogréfica

UNIDAD 2: Programas y administracion de archivos.

Software. Sistema operativo y aplicaciones. Pantalla principal y escritorio. Ventanas e iconos. Accesos
directos. Exploracion, organizacion y busqueda de carpetas y archivos. “Atajos” o shortcuts. Rutas de
acceso, archivos, carpetas, menus. Formatos de archivo y extensiones. Descargar imagenes y
guardarlas

UNIDAD 3: Procesador de texto

Utilidad. Componentes basicos. Crear o abrir un documento. Guardar y Guardar como. Seleccion de texto.
Formato de texto. Alineacion de parrafos. Correccion de ortografia y seleccion de idioma. Cortar, copiar,
pegar. Numeracion y vifietas. Simbolos. Tablas y bordes. Columnas, tabulaciones, sangria, interlineado,
espacio entre parrafos. Texto decorativo, cuadros de texto, autoformas, insertar imagenes. Saltos de
pagina. Configurar pagina, tamano, orientacion, margenes

.BIBLIOGRAFIA DEL ALUMNO (Obligatoria y Ampliatoria)

Apuntes de clase (carpeta).

Material provisto por la docente.



